Befattningsbeskrivningar Meskalin

Ordforande

Uppgifter:

Ordféranden &r den person som oftast ar foreningens ansikte utat.

Ordféranden ska vara den som har ett helhetsgrepp pa verksamheten och st& for
det huvudsakliga samordnandet av styrelsearbetet.

Ordféranden ska halla med hjalp av kassoren god kontroll pa ekonomin och stddja
kassoren. Dessutom ska ordforanden se till att budgeten halls.

Ordféranden bor ha som ambition att alla pa institutionen vet vem han eller hon
ar.

Det ar lampligt att det ar ordféranden som skoter kontakterna med skolans
ledning.

Ansvarsomraden:

att stadgar foljs samt att verksamheten fungerar sa som arsmotet bestamt.

att gora beredning infor mdéten samt se till att besluten blir verkstallda samt att
skicka ut dagordning i god tid innan styrelsemoten.

att moten har god motesteknik och ordning rader under moten.

att se till att ledamoterna genomfor sina ataganden.

att rutiner och befattningsbeskrivningar ar i ordning och aktuella.

Vice ordforande

Uppgift:

Likt ordféranden ha ett helhetsgrepp pa verksamheten och hjalpa ordféranden att
samordna styrelsearbetet. Vice ordférande bor i sa stor utstrackning som mojligt
ta del av ordférandens arbete. Det &r ocksa vice ordférande som sitter med i
karens utbildningsutskott.

Ansvarsomrade:

att stadgar och normer foljs samt att verksamheten fungerar.
att likt ordféranden se till att beslut blir verkstallda.

att ersatta ordforanden vid behov.

att delta i karens utbildningsutskotts verksamhet.

Sexmastare och Vice sexmastare

Uppgift:

Sexmastarens ar den person som haller i de flesta aktiviteter som arrangeras av
foreningen; nollning, slaskar, och sittningar mm. Sexmastaren bor vara en
utatriktad person med manga kontakter. Hon/Han ska ha latt for att delegera
arbeten dessutom bor man kunna ta folk pa ratt satt. Han/Hon ska gora sig kand
bland studenterna. Vice sexmastare ska vara ett stdd at sexmastaren i allt som
rér dennes uppgifter. Likt sexmastaren ha ett helhetsbegrepp pa verksamheten
och hjalpa sexmastaren med samordning av sexmasteriets aktiviteter. Vice
sexmastare bor i sa stor utstrackning som mojligt ta del av sexmastarens arbete.

Ansvarsomrade:

att nollningen blir val genomfoérd

att Kaktusgalan blir val genomford

att foreningen ordnar sittningar, som t.ex. turkossittning

att dvriga jippon blir lyckat genomférda att allting klaffar under festkvallar



att i samrad med kassoéren faststalla budget for alla inom verksamhetsomradet
forekommande arrangemang.

Kassor

Uppgift:

Kassoren skoter ekonomin och ska samarbeta med ordférande om detta. Det ar
aven kassoren som handhar de flesta inkdp. Budgetar for vara olika omraden ska
uppféras tillsammans med de olika styrelseledamoterna som ar ansvariga for
respektive omrade.

Ansvarsomraden:

att in och utbetalningar sker i tid.

att underratta styrelsen med jamna mellanrum om det ekonomiska laget.
att se till att budgeten inte dverskrids.

att bokfoéringen skots under aret.

att uppratta bokslut och budget vid arsskifte.

Arbetsmarknadsansvarig

Uppgift:

Arbetsmarknadsansvarige ar den person som skoter foreningens befintliga
kontakter med naringslivet och andra organisationer med naringslivsanknytning.
Arbetsmarknadsansvarige ar aven ansvarig for att det etableras nya kontakter
som kan utvecklas for foreningens basta. Man sitter dven som ledamot i
studentkarens arbetsmarknadsutskott dar han/hon ska framja ett gott samarbete
mellan institutionsféreningarna men i férsta hand bevaka var férenings
medlemmars intressen.

Ansvarsomrade:

att skapa, varda och utveckla foretagskontakter.

att hjalpa karen med Karma samt att se om var forening kan profileras under
Karmadagen.

att féreldsare som ar intressanta for vara utbildningar tas till institutionen, da
menas inom ditt ansvarsomrade.

att i samrad med kassoren faststalla budget for alla inom verksamhetsomradet
forekommande arrangemang.

Informationsansvarig

Uppgift:

Informationsansvarig ar ansvarig for allt som har med information att gora.
Informationsansvarig ar ansvarig for hemsidan och ska se till att denna ar
standigt uppdaterad och se snygg ut samt ar funktionell. For att kunna gora det
pa ett bra satt ska Informationsansvarig se till att halla en god kontakt med
institutionens Informationsansvarig har samma ansvar nar det galler
anslagstavlorna som nar det galler hemsidan. Dvs. se till att de ser snygga ut och
innehaller aktuell information. IT-ansvarig bor foréka snappa upp pa
styrelsemo6tena vad det bor informeras om och ordna detta i samrad med den
berdrde ledamoten.

Ansvarsomrade:
att halla Meskalins anslagstavla uppdaterad och ren.
att information fran Meskalin nar vara medlemmar



Sekreterare

Uppgift:

Sekreteraren ska skriva protokoll vid styrelsemotena. Sekreteraren ska halla koll
pa bordlagda arenden och se till att de kommer upp vid ratt tillfalle. Sekreteraren
ska se till att protokollen justeras. Sekreteraren ska se till att genomférandet av
besluten sker av beslutad person.

Ansvarsomrade:

att halla god koll pa moétesprotokollen och satta in dem i ratt parm.

att se till att bordlagda arenden tas upp vid lampligt mote.

att se till att styrelseledaméterna genomfor besluten som tas pa vara méten.

att lokaler infor medlemsmoten och arsmoétet blir bokade samt att [amplig teknisk
utrustning finns dar.

Internationellt ansvarig

Uppgift:

Internationellt ansvarig ska ocksa hjalpa till med vialkomnandet av
utbytesstudenter pa var institution samt delta i alla aktiviteter som har
internationell anknytning pa institutionen. Internationellt ansvarig ar aven
ledamot i Studentkarens internationella utskott.

Ansvarsomrade:

att bevaka utbytesmajligheterna for Meskalins studenter.

att bevaka utbytesstudenternas situation pa institutionen.

att delta i internationellt inriktade arrangemang pa institutionen.
att sitta med i studentkarens internationella utskott.

Socialt ansvarig och skyddsombud

Uppgift:

Han/Hon ska skaffa sig goda kunskaper om de skyddsforeskrifter som galler for
hogskolan. Skyddsombudet ska ga igenom och satta sig in i studie- och
arbetsmiljéfragor. Skyddsombudet ska forséka fa studiekamrater intresserade av
studie- och miljofragor. Skyddsombudet bor delta i planering av ombyggnad,
nybyggnationer, nya anordningar och arbetsmetoder inom hégskolan.
Skyddsombudet bor delta vid moéten med studiemiljogruppen. Skyddsombudet
bor delta i skyddsrond. Skyddsombudet sitter ocksa med i kdrens sociala utskott.

Ansvarsomraden:

att delta i allt som ror studie- och arbetsmiljé pa Hogskolan.

att sitta med i karens sociala utskott.

att delta i skyddsronder.

att vara observant pa forandringar som paverkar den studiesocial miljon.
att hjalpa studenter med studiesociala problem



